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1. AMAC:

Bu prosedir, Esenyurt Belediyesi Personel A.S. blinyesindeki yapilan tim islerde yok edilememis riskler
icin veya ilave tedbir olarak kullanilmasi 6ngoriilen kisisel koruyucu donanimlarin belirlenmesini, temini
icin gereken sartlarin olusturulmasini, ¢alisanlara teslimi ve dogru sekilde kullanilmasini amaglamaktadir.

2. KAPSAM:

Esenyurt Belediyesi Personel A.S. ‘ye bagh birimlerde Kisisel Koruyucu Donanim Yonetmeligi kapsaminda,
risk degerlendirme galismalari sonuglarina gore kurum c¢alisanlari ve alt isveren g¢alisanlarinin yaptiklar
isler ve bolimleri uyarinca kendilerine temin ve teslim edilmesi gereken KKD ‘leri kapsar.

3. TANIMLAR:

ISG : is Saglig ve Giivenligi

EiSGB: Esenyurt Belediyesi is Sagligi ve Guvenligi Birimi
KKD: Kisisel koruyucu donanim

4. SORUMLU/SORUMLULUKLAR:

Bu prosedirin uygulanmasindan Esenyurt Belediyesi Personel A.S yonetimi basta olmak Uzere, Esenyurt
Belediyesi is Sagligi ve Birimi, biinyesinde bulunan tiim calisanlar ve calisanlarin bagh oldugu birim
yetkilileri sorumludur.

4.1. is Saghg ve Giivenligi Birimi:

a) Esenyurt Belediyesi blinyesinde yapilan risk degerlendirme calismalari sonunda azaltilamayan risklere
karsi ve ilave tedbir amaci ile kullanilmasi gereken KKD ‘lerin bolimlere, yapilan islere gore
belirlenmesinden, temini icin gereken sartlarin diizenlenmesinden, teslimi igin kullanilmasi gereken
tutanak formunun olusturulmasindan sorumludur.

b) Esenyurt Belediyesi Personel A.S. bilinyesinde birimler icin hazirlanan risk degerlendirme sonugclarina
gore ilgili bolim veya yapilan ise gore kullanilmasi gereken KKD ‘lerin birime onerilmesinden
sorumludur.

c) Belirlenmis olan KKD ‘lerin temini icin talep edilmesi halinde teknik sartnamede goris bildirilmesinden
sorumludur.

d) Temin edilen KKD ‘lerin calisanlarin nasil kullanmasi gerektigi konusunda Calisanlarin is Sagligi ve
Guvenligi Egitim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik Ek-l uyarinca egitimlerinin verilmesinden veya
egitimi verecek kisi ve kuruluslari organizasyonunu yapmaktan sorumludur.

e) KKD ‘lerin teslimi igin kullanilacak teslim tutanagl formunun hazirlanmasindan, gerektiginde
dizenlenmesinden sorumludur.
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4.2. Birim Yetkilileri

a) Birimlerinde bulunan alanlar ve yapilan isler icin kullanilmasi éngoriilen KKD lerin kullanacak personel
sayisina gore temin edilmesinden, birimin kendince temin edememesi durumunda temin edilmesinin
saglanmasindan sorumludur.

b) Birimleri icin hazirlanmis olan KKD matris formunda belirtilen KKD ‘lerin ilgili bélimde bulunan veya isi
yapan calisanlara KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLIM TUTANAGI FORMU veya KiSISEL KORUYUCU
DONANIM TESLIM TUTANAGI FORMU karsiliginda teslim edilmesinden, bu formlarin saklanmasindan
sorumludur.

c) EiISGB tarafindan diizenlenecek KKD kullanimi konusundaki egitimlere ilgililerin  katiliminin
saglanmasindan, gerekli yer, arac gere¢ temini ve organizasyonun saglanmasindan sorumludur.

d) Teslim edilen KKD ‘lerin dogru sekilde kullanilip kullanilmamasindan, calisanlardan gelecek degisim ve
yenileme taleplerinin degerlendirilmesinden sorumludur.

e) Teslim edilen KKD 'lerin saklanmasi ve bakimi igin uygun kosullarin saglanmasindan sorumludur.

f) Kullanilmasi 6ngérulen alanlara birim disindan gelecek misafir ve diger kisilere bu alanlarda kullanmalari
gereken KKD ‘leri yedekte bulundurmak ve bu kisilere bu alanlara girislerde kullanmalari i¢in geri almak
kosulu ile teslim etmekten sorumludur.

4.3. KKD Teslim Edilen Personel

a) Kendisine kullanmasi dngérilen KKD ‘yi teslim formuna imza atarak almaktan ve bu formda yazilan
taahhitnameye gore kullanim ve bakimindan sorumludur.

b) Kendisine teslim edilmis KKD ile ilgili diizenlenecek olan egitime katilmaktan sorumludur.

c) Teslim edilmis KKD kullanim 6émri dolmadan hasara ugramasi, kaybolmasi gibi durumlarda bunu ilgili
birime vyazili bildiriminden ve birimden yeni KKD temin edilene kadar kullanmasi gereken isi
yapmamasindan sorumludur.

6. iLGiLi DOKUMANLAR:

1) KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLIM TUTANAGI FORMU
2) KiSISEL KORUYUCU DONANIM TESLIM TUTANAGI FORMU
3) KKD MATRIS TABLOSU FORMU
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