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1. AMAG:

Bu talimatin uygulanmasindaki amag; Esenyurt Belediyesi blinyesindeki kurum araglarini (ambulans, makam
aracl, hizmet araci, kamyon, kamyonet, minibus, otobus, is makinasi vb.) kullanan tiim personelin, ¢alisma
esaslarini ve uymasi gereken glvenlik kurallarini belirlemektir. Personelin glivenli slrls saglamasi ve
olusabilecek yaralanma, can ve mal kayiplarinin énlenmesidir.

2. KAPSAM:
Bu talimat, Esenyurt Belediyesi blinyesinde bulunan birimlerde, ara¢ kullanilmasinda gorevli
Esenyurt Belediyesi Personel A.S. ¢alisanlarini kapsamaktadir.

3. GENELTALIMATLAR:

a) Butun araglar ancak uygun ehliyete sahip kisiler tarafindan kullanilmahdir. Ehliyetsiz ve sofér
kadrosunda olmayan yetkisiz kisiler tarafindan araclar kullanilmayacaktir.

b) ilgili amirin izni ve bilgisi olmadan ara¢ kullanilmamalidir.

c) Zimmetli bir ara¢ baska bir personel tarafindan kullanilacagi zaman Ara¢ Teslim Formu doldurularak
aragtaki her tlrli kusur imza altina alinmalidir. Arag tekrar zimmetli oldugu personele teslim edilirken
zimmetinde olan personel aracin her tarafini kontrol ettikten sonra araci teslim almalidir. Aragta fark
ettigi baska personel tarafindan olusan hasari birimine bildirmesi gerekmektedir. Aksi taktirde aragta
tespit edilen her kusurdan zimmet sahibi sorumlu tutulacaktir.

d) is yerinize kesinlikle alkol ve uyusturucu madde almis olarak gelmeyiniz. is yerinize béyle maddeler
getirmeyiniz ve is yerinde icmeyiniz. Tedavi amach uyku yapici ilaglar alindiktan sonra kesinlikle arag
kullaniimamalidir.

e) Aragicinde veya yakit ihmali sirasinda sigara icilmemelidir. (Elektronik sigara dahil)

f) Arac kullanirken yemek yenilmemeli ve bir seyler icilmemelidir.

g) Arac kullanirken baska bir isle mesgul olunmamalidir.

h) Uykusuz ve hasta arag kullanilmamalidir.

i) Araclar; trafik isaret ve kurallarina uygun olarak ve yasal hiz limitlerine uyularak kullaniimalidir.

j) Yayalara ve diger surtculere saygil olunmalidir. Tim canlilarin can givenligine dikkat edilmelidir.

k) Araclar, midurlugiinuzin belirlemis oldugu sartlar ve amaclar disinda kullanilmamalidir.

1) Araclar, gorev bitiminde bas sofére teslim edilmelidir.

m) Araclarin temiz ve bakimli tutulmasi zorunludur. (Motor, kaporta arag ici vb.)

n) Araci kullanacak kisi en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna gére gerekli tiim ayarlari yapmahdir.

0) Sofdrler, her turli hava sartlarinda, araglari emniyetli bir hizda ve emniyetli bir sekilde hava sartlarina
uygun olarak kullanmalidirlar.

p) Ozel hizmet veren vasitalar onlarin ¢alisma prensibine uygun kullaniimaldir.

g) Aragicerisinde gorevli personelden ve gérevi kapsamindaki kisiler disinda baskasi bulunmamalidir.

r) Araclar géreve ¢ikmadan 6nce muhakkak far, fren, korna, park ve sinyal lambalari, arag suyu, arac yag,
lastik basinci, dikiz aynalari, emniyet kemerleri, lifler ve diger hareket elamanlari kontrol edilmelidir.

s) Yakit ikmali yapilirken motor durdurulmaldir.
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t) Goreve cikilmadan 6nce son kontroller yapilip yakit durumu gézden gegirilmelidir.

u) Seyir halinde sofér dahil aractaki herkes emniyet kemerini takmahdir.

v) Seyir halinde, soférler telefon ile kesinlikle konusmamalidir.

W) Araglarin lastik havasi, tayin edilen miktardan noksan veya fazla olmamalidir.

X) Birbirini takip eden vasitalar arasinda hiz mesafesinin yarisi kadar takip mesafesi birakilmahdir.

y) Araglar, inis sirasinda veya belirli bir hiza ulastiktan sonra vitesten cikarilmamalidir.

z) Direksiyon simidi basparmaklar dista kalmak suretiyle kavranarak tutulmalidir. Hi¢bir zaman islak ve
yagl ellerle arag¢ kullaniimamalidir.

aa) Yagish havalarda kayma, su taskini, heyelan, sevlerden tas vb. cisimler diismesine karsi dikkatli
olunmalidir.

bb) Arac kullanicisi siiriici belgesini, ara¢ ruhsati ve bulundurulmasi yasal acidan zorunlu diger belge
(psikoteknik, SRC) ve ekipmanini arag kullanimi sirasinda daima yaninda bulundurmalidir. Bu maddenin
ihlali ile ilgili tim cezai sorumluluklar arag kullanicisina ait olacaktir.

cc) Sofor, herhangi bir sebeple trafik birimleri tarafindan siriici belgesine el konuldugu takdirde bunu
hemen bagh bulundugu amirine bildirmekle sorumlu ve araci ilgili birimine teslim etmelidir. Aksi
takdirde olusacak hukuki ve maddi tazminleri pesinen kendisi kabullenmis sayilacaktir.

dd) Arag kullanicisi, aracin yakitini belirtilen istasyonlardan belirlenen yéntem ile tedarik eder. Her yakit
dolumuna ait evraklari ilgili birime teslim etmelidir.

ee) Trafik kazalarinda mutlaka alkol muayenesi yaptirilmali, kaza tutanaklari olay yerinde tutturulmahdir.
Evraklarin ash ilgili yoneticiye ulastiriimahdir.

ff) Trafik kazasi geciren arag suriiciisii ilgili midirligiine ve Esenyurt Belediyesi is Saghigi ve Giivenligi

Birimine is kazasi bildiriminde bulunmalidir.

gg) Goreve gidildiginde belirlenen gérev glzergahi disina ¢ikilmamali, gidilmesi gereken gérev yerinden
baska bir yere gidilmemelidir. Gérev mahalli terk edilmemelidir.

hh) Araclarin zorunlu durumlarda gorev mahalli ve glizergahindan c¢ikilmasi gereken durumlarda ilgili
birime bilgi verilerek izin alinmalidir.

ii) Aracta yangin sondirme cihazi, ilk yardim ¢antasi, el aleti ¢antasi, zincir bulundurulmalidir. Arac
kullanan sofoér bu malzemelere sahip ¢ikmali, eksik malzemeleri ilgili birime veya sorumlu oldugu
amirlere bildirerek eksik malzemeyi temin etmeli ve yola dyle ¢cikmalidir.

ji) Araclarin egzoz pulu, arac muayene islemleri, sigorta islemleri eksiklikleri sofér tarafindan ilgili birime
bildirilmelidir. Trafige ¢ikma kosullarini saglamayan araglarla trafige ¢ikilmamalidir.

kk) Araclarin periyodik bakimlari araci Greten firmanin bakim kitapciginda belirledigi zamanlarda
yapitimalidir. Bakim formlari bakimi yapan servis tarafindan doldurulduktan sonra garaj amirliginde
muhafaza edilmelidir.

Il) Araglarin kislik lastikleri 1 Aralik ile 1 Nisan arasinda takilarak kullanilacak, bu tarihlerin haricin de ise
yazlik lastikler kullaniimahdir.
mm) Arag ruhsatinda belirtilen sayidan fazla kisi araca alinmamalidir.
nn) Arac ruhsatinda belirtilen tonajdan daha fazla bir yiik araca alinmamalidir.
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00) HGS/OGS bulunan araglarda cihazin arizalanmasi, kayip olmasi veya kredi azalmasi durumunda garaj
amirligine haber verilmeli ve arizali cihaz ile gegis yapiimamalidir.
pp) Odenen trafik cezalarina ait, ceza makbuzlari ile édeme makbuzlarinin fotokopileri, ara¢ dosyasinda
muhafaza edilecektir.
qq) Uygunsuz ara¢ kullanmaktan dogan herhangi bir kaza durumunda; sofér kazadan kaynaklanan giderleri
ve varsa 3. kisilere ddenecek tazminatlari karsilamakla yikimli olacaktir.
rr) Araca malzeme yiklerken yukin yolculuk sirasinda dagilarak araca ve trafiktekilere hasar vermesini
engelleyecek onlemler alinmalidir.
ss) Arac kullaniminda seyir halinde camlardan el-kol sarkitiimamali, arag icerisinden disariya herhangi bir
cisim, atik vb. atilmamalidir.
tt) Aracin gorev esnasinda park edilmesi gerektiginde, trafik kurallarina uygun emniyetli bir bélgeye park
edilmelidir.
uu) Aracin i¢ ve dis temizlik kontroll yapilmahdir. Herhangi bir sorunda ilgili amire bilgi verilmelidir.
vv) Araglar garaja ilgili personel tarafindan yonlendirilerek uygun sekilde ve 6n yizi cikisa gelecek sekilde
park edilmelidir.
ww) Araclarda bulunan GPS ve kamera cihazina her ne surette olursa olsun midahale edilmeyecektir.
XX) Gorev bitiminde batln araglara ait kontak anahtarlari anahtar dolabina birakilmali ve anahtar dolabi
kilitlenerek dolabin anahtari ilgili amire teslim edilmelidir.
yy) istetme lastik bakimli ve havasi tam olmasi gerekmektedir. Lastiklere hava basilirken istetme lastikte
kontrol edilmelidir.
zz) Eger araciniz baska araci cekecekse veya sizin araciniz baska aracgla cekilecekse mutlaka ceki demiri,
¢eki halati veya geki zinciri kullanilmahdir.
aaa) Radyator su seviyesi radyator (st kapaginda bulunan hortumun 1 cm altinda olmalidir. ilave edilen su
temiz ve kiregsiz olmali, kisin antifiriz-su karisimi kis kosullarinin siddetine gore kullaniimahidir.
bbb) Tim Kisisel koruyucu donanimlar eksiksiz kullaniimalidir.

4. iS MAKINASI OPERATORU GENEL TALIMATI:

a) is makinesine binildiginde gériisii engelleyecek bir durum olup olmadigi kontrol edilmelidir.

b) Gérevli oldugu alan disinda calismamalidir. Calisma alaninda tehlike hissettiginde durumu amirine
bildirmelidir.

c) insan tasimasina miisade edilen kisimlar disinda; is makinesinin kovasina, basamagina, kabinine
insan bindirilmesine izin verilmemelidir.

d) Calisma aninda yaglama ve bakim yapilmasina veya bir seyin kontrol etmesine izin verilmemelidir.
Yaglama, bakim ve kontrol islemi bittikten sonra gorevli personelin uzaklastigina emin olunmadan
hareket veya dons yapilmamalidir.

e) Dar ve gorusi kisith alanlarda manevracinin komutlarina uyulmaldir. Manevraci yok ise ilgili
amirden destek istenmelidir. Kisa mesafeler dahil olmak Gizere mimkin oldugunca geri manevra
yaptimamalhdir.
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f) Calisma alaninda 25 m den daha yakin mesafede insan olmamasina dikkat edilmelidir. Calisma

g)
h)
i)
j)
k)

1)

alanindaki riskler godzden gegirilmelidir. Calisma alani mimkin oldugunca glvenlik seridiyle
isaretlenmelidir.

Makinenin yapilis ve kullanis amaglari disindaki isler yapilmamahdir. Her tirli kapasitenin
astlmamasina dikkat edilmeli ve gerekli emniyet tedbirleri alinmalidir.

istirahat sirasinda is makinesinin altinda veya civarinda oturulmamali, uyunmamalidir.

Is makinasinda farkl bir calisma sesi duyulursa bakim onarim sorumlusuna haber verilmelidir.

Is makinasindan yag sizintisi olup olmadigl kontrol edilmelidir. Yag sizintisi olmasi durumunda,
kullanima ara verilerek bakim onarim sorumlusuna haber verilmelidir.

Hidrolik yag seviyesi kontrol edilmeli, eksik olmasi durumunda bakim onarim sorumlusuna
bildirilmelidir.

Makineyi bakima almadan 6nce butin glvenlik tedbirleri alinmahdir. (Park frenini kilitle, lastiklere
takoz koy vb.)

m) is makinesi calisirken tepe lambasinin, geri vites sensdriiniin, flasér ve kornanin ¢alistigini kontrol et,

ariza durumunda bakim onarim sorumlusuna bildir.

n) Calisma sahasi icinde veya seyir halinde enerji nakil hatlarina dikkat edilmelidir.

0) Gece calismalarinda vyeterli aydinlatma olmamasi durumunda ilgili amire haber verilmelidir.
Guvenligi tehlikeye dislirmeyecek seviyede aydinlatma saglanamiyorsa ¢alisma yapilmamalidir.

p) Yagis ve yogun sisli ginlerde goriis mesafesinin diusmesinden dolayr is makinesiyle calisma
yaptimamalhdir.

g) Makineyle givenli olmayan bir arazide calisirken mutlaka ROPS (Devrilme Koruma Yapisi)
kullaniimalidir. Keskin doniislerde araci yavas kullaniniz.

r) Makinede bir Devrilme Koruma Yapisi (ROPS, ya da ROPS onayli kabin) takiliysa, bu yapida ya da
kabinde asla kaynak ya da delme islemleri gerceklestirmemelidir. Asla hasarli bir ROPS yapisi ya da
kabini tamir edilmeye calisiimamalidir. Bunlarin, yeni ROPS vyapisi ya da kabiniyle degistiriimesi
gerekmektedir.

s) Yakit/Yag transferinden sonra ve is makinesini calistirmadan 6nce, tasan yag veya yakit varsa
dikkatlice temizlenecek ve yakit/yag kapagi yerine takilacaktir.

t) Elektrik aksaminda sorun olan is makinesini tamire baslamadan 6nce aki baslari s6kialmelidir.

u) Kim tarafindan verilirse verilsin tim is makinalarinda DUR ihtarina uyulmalidir.
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